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システム概要 

本システムは、Microsoft Access 2000 を使用し、社員のお弁当管理を行います。 
データの出力には Microsoft Excel 2000 を使用します。 
 
データ入力 

マスターデータとして社員、品目を入力します。 
日別社員別に商品、購入数を入力します。 
データの登録は即時更新です。 

 
Excelへの出力 

日々の入力データを Microsoft Excel 2000 に出力できます。 
（マスターデータの一覧出力はありません。） 
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メインメニュー 

 

① ＜データ入力＞ 
日々のデータ入力画面を開きます。 

② ＜社員入力＞ 
社員入力の画面を開きます。 

③ ＜出力処理＞ 
集計結果出力画面を開きます。 

④ ＜品目の入力＞ 
品目入力の画面を開きます。 

⑤ ＜データ削除＞ 
データ削除の画面を開きます。 

⑥ ＜終了＞ 
お弁当管理を終了します。 
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データ入力 

 

① 社員 
社員を選択します。 

② 追加品目 
商品を選択し、ダブルクリックする事で購入リストに選択商品が入力さ

れます。（数量は 1 で入力されます。） 
③ 日付 

データの処理日を入力します。 
（初期値はパソコンの日付です。） 

④ 数量 
購入商品の数量訂正を行う場合のみ変更します。 

⑤ 単価 
購入商品の単価訂正を行う場合のみ変更します。 
（通常は品目入力で変更を行って下さい。） 

⑥ 金額 
購入商品の金額訂正を行う場合のみ変更します。 
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⑦ ＜データ削除＞ 
購入リストから選択商品を削除します。 

⑧ ＜閉じる＞ 
データ入力画面を終了します。 
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社員入力 

 

① 社員コード 
社員のコード番号を入力します。 
コード番号は一意でなければなりません。 

② 社員名 
社員名を入力します。 

③ ＜削除＞ 
選択した社員を削除します。 

④ ＜閉じる＞ 
社員入力画面を終了します。 
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出力処理 

 

① 年月日 
出力年月日を入力します。 
出力対象 
・ 日指定社員別購入数出力(②) 

② 日指定社員別購入数出力 
指定日の社員別購入数を Excel に出力します。 

③ 年月 
出力年月を入力します。 
出力対象 
・ 社員別日別出力(④) 
・ 社員別集計出力(⑤) 
・ 社員別集計出力(購入数付)(⑥) 
・ 購入明細出力(⑦) 

④ 社員別日別出力 
指定月の購入金額を社員別日別で Excel に出力します。 
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⑤ 社員別集計出力 
指定月の社員別購入金額を Excel に出力します。 

⑥ 社員別集計出力(購入数付) 
指定月の社員別購入金額、商品購入数を Excel に出力します。 

⑦ 購入明細出力 
指定月の購入明細を Excel に出力します。 

⑧ ＜閉じる＞ 
集計結果出力画面を終了します。 
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品目の入力 

 

① コード 
品目のコード番号を入力します。 
コード番号は一意でなければなりません。 

② 品名 
品名を入力します。 

③ 単価 
単価を入力します。 

④ メモ 
メモを入力します。 

⑤ ＜削除＞ 
選択した品目を削除します。 

⑥ ＜閉じる＞ 
品目入力画面を終了します。 
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データ削除 

 

① 削除年月 
削除年月以前のデータを削除する年月を入力します。 

② ＜削除年月以前のデータを削除＞ 
削除年月(①)で入力した年月以前のデータを全て削除します。 

③ ＜閉じる＞ 
データ削除画面を終了します。 
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FAQ 
システム起動 

① 『システムが起動しません。』 
！本システムの稼動には、Microsoft Access 2000 が必要です。ご使用のパソコ

ンに Microsoft Access 2000 がインストールされているか、またパソコンの性

能が Microsoft Access 2000 の推奨動作環境を満たしているかをご確認くださ

い。 
 

② 『Microsoft Access 2000 でないと使用できないのでしょうか。』 
！本システムは Microsoft Access 2000 用に開発されています。 
但し、Microsoft Access 97 をご使用の方は、対応を検討しますので、当社ま

でご連絡をお願いいたします。 
 
システム全般 

③ 『データ入力時に、左右カーソルキーで項目移動しないようにするには？』 
！メニューから[ツール]-[オプション]を選択し、オプション画面を表示します。 

[キーボード]タブを表示し、[方向キーの操作]を、“次のフィールド”から“次

の文字”に変更します。 

 
 
 

以上 
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